Al

ECOLE SUPERIEURE DE
L ALTERNANCE MEDITERRANEE

AN IODLIIETNAUX DE LA PAYE

Durée: 2 jours (14 Heures) Pré-requis : Aucun

Tarif : 1790,00 € HT Objectifs : Le role de la paie et ses enjeux
Public: Gestionnaire paie débutant juridiques, sociaux et financiers, la structure
assistant RH, toute personne désirant d'un bulletin de salaire et le vocabulaire associé,
décrypter le bulletin de paie. les principales cotisations sociales salariales et

Modalité : En Présentiel patronales

Module 1 - Introduction a la gestion de la paie Module 2 - Le cadre légal et réglementaire de la paie
Objectifs : Objectifs :

@ Comprendre le réle et les enjeux de la paie Identifier les sources du droit du travail
®|dentifier les acteurs et responsabilités Comprendre les obligations légales liées a la paie
Contenus : Contenus :

® Role de la paie dans l'entreprise Eg:\eleil:igs‘glllective

@ Responsabilités de I'employeur Mentions obligatoires du bulletin de salaire
® Risques et enjeux (juridiques, sociaux, financiers)

Module 3 - Lectu(e et compréhension du bulletin Module & - Les bases du calcul de la paie
~ depaie Objectifs :

Objectifs : Appliquer les regles simples de calcul

@ Savoir lire et expliquer un bulletin de salaire Contenus :

Contenus : Salaire de base
@ Salaire brut Heures supplémentaires simples
@ Cotisations salariales et patronales Absences courantes [maladie, congés)

® Net a payer / net imposable
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SIS

ECOLE SUPERIEURE DE
L ALTERNANCE MEDITERRANEE

ASYLLDEIGISTNAUX DE LA PAYE

Module 5 - Réalisation d'un bulletin de paie simple Module 6 - Contréle et sécurisation du bulletin
Objectifs : Objectifs :

Construire un bulletin de paie simple @ Vérifier la conformité d'un bulletin
Contenus : Contenus :

Méthodologie pas a pas ®Points de contrdle essentiels

Veérifications de coherence ®Erreurs fréquentes en paie
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